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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕВИННОМЫССКА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
[bookmark: _GoBack]\\Galina_new\почта\2026\10 октябрь\8\1341.docx
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



10.09.2026                                    г. Невинномысск                                    № 1341


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации,
изменению и аннулированию такого адреса

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                            № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации города Невинномысска
от 17.02.2026 № 167, в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации города Невинномысска:
от 22.04.2020 № 654 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адреса объекту адресации»;
от 15.04.2021 № 683 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адреса объекту адресации, утвержденный постановлением администрации города Невинномысска от 22.04.2020 № 654»;
от 17.01.2022 № 67 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адреса объекту адресации, утвержденный постановлением администрации города Невинномысска от 22.04.2020 № 654»;
от 20.09.2024 № 1237 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адреса объекту адресации, утвержденный постановлением администрации города Невинномысска от 22.04.2020 № 654».
3. Обнародовать настоящее постановление путем его размещения в сетевом издании «Редакция газеты «Невинномысский рабочий» и на официальном сайте администрации города Невинномысска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».



Временно исполняющий полномочия
главы города Невинномысска		           	               
                    Ставропольского края                                                                        В.Э. Соколюк
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	Приложение

к постановлению администрации города Невинномысска
от 10.09.2026 №1341



[bookmark: Par35]

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

[bookmark: Par44]предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)
по предоставлению муниципальной услуги.
2. Термины и понятия, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в значениях, установленных законодательством Российской Федерации и Ставропольского края.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых
в административном регламенте, приведен в Приложении 1 к административному регламенту.

Круг заявителей

3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица – собственники объекта адресации либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
право хозяйственного ведения;
право оперативного управления;
право пожизненно наследуемого владения;
право постоянного (бессрочного) пользования.
С заявлением о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее – заявление) вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
От имени собственников помещений в многоквартирном доме
с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
От имени членов садоводческого, огороднического некоммерческого товарищества граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.
С заявлением вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.
В случае, если объект адресации принадлежит нескольким физическим или юридическим лицам, указанные лица обращаются совместно
с заявлением.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»

4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии
с категориями (признаками) заявителей, указанными в Приложении 2
к административному регламенту, сведения о которых размещаются
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее соответственно − категория (признаки) заявителя, Единый портал) и в государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее − Региональный портал) (www.26gosuslugi.ru).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальную услугу предоставляет комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска                    (далее - Комитет) при участии муниципального казенного учреждения «Информационный центр обеспечения градостроительной деятельности» города Невинномысска (далее – МКУ «ИнфоГрад»).
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо обращаться в Комитет, МКУ «ИнфоГрад», муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Невинномысска (далее – МФЦ).
Для получения муниципальной услуги заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Комитет на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем (представителем заявителя) лично, в МФЦ лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого или Регионального порталов, портала федеральной информационной адресной системы (далее – ФИАС) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона                         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Думы города Невинномысска от 28 марта 2012 г. № 177-17
«Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P77]7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;
2) решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
8. Документами, содержащими решение о предоставлении муниципальной услуги являются:
1) распоряжение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса с приложением выписки из государственного адресного реестра (далее – ГАР);
2) решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, установленной приказом Минфина России от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».
9. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в форме документа на бумажном носителе непосредственно в Комитете, в МФЦ (в случае подачи заявления посредством МФЦ), либо в форме электронного документа, в случае обращения посредством Единого портала/Регионального портала (при наличии технической возможности), в личном кабинете ФИАС.
10. Формирование реестровой записи о результате предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

[bookmark: Par94]Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P90]11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя не должен превышать:
10 рабочих дней в случае подачи заявления посредством личного обращения, почтового обращения, через МФЦ;
5 рабочих дней в случае подачи заявления посредством Единого портала, Регионального портала, через личный кабинет ФИАС.
[bookmark: P93]12. Муниципальная услуга считается предоставленной со дня получения заявителем ее результата, либо по истечении срока, предусмотренного пунктом 11 административного регламента, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги и условиях его получения.
13. Независимо от категории (признаков) заявителя максимальный срок для принятия Комитетом решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
в виде письма Комитета, не должен превышать 3 рабочих дня
со дня регистрации в Комитете заявления.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

14. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

15. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления
и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Комитете не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

16. Срок регистрации заявления, поступившего в Комитет и в МФЦ,
не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).
На Едином и Региональном порталах, портале ФИАС регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется автоматически.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации города Невинномысска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.nevadm.gosuslugi.ru (далее - официальный сайт администрации), на официальном сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах в МФЦ, а также на Региональном портале и Едином портале.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

18. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации города Невинномысска, на официальном сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах
в МФЦ, а также на Региональном портале и Едином портале.
Взаимодействие заявителя с должностными лицами Комитета и
МКУ «ИнфоГрад» по вопросам предоставления муниципальной услуги  осуществляется при личном обращении заявителя:
1) за информацией о предоставлении муниципальной услуги;
2) при подаче заявления;
3) при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
20. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
1) Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН);
2) геоинформационный портал пространственных данных национальной системы пространственных данных (далее – ГП «ПД» НСПД);
3) единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
4) ФИАС;
5) Единый портал;
6) Региональный портал.
21. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления выразил письменное желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем, реализация права на получение результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.
Предоставление результата муниципальной услуги заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов муниципальной услуги, осуществляется в сроки, указанные в пункте 11 административного регламента.
Результаты муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов муниципальной услуги, в форме документа на бумажном носителе в Комитете, МФЦ либо почтовым отправлением.
22. При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме заявление о предоставлении муниципальной услуги, заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписываются с использованием простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной подписи, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г.               № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33                          «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
23. В случае, если при обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
24. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
В МФЦ возможна выдача заявителю (представителю заявителя) результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Комитетом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в таблице, содержащейся в Приложении 3 к административному регламенту.
26. Форма заявления установлена приказом Минфина России
от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа
в предоставлении муниципальной услуги

27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категорий (признаков) заявителей, приведены в таблице, содержащейся в Приложении 4 к административному регламенту.
28. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категорий (признаков) заявителей, приведены в таблице, содержащейся в Приложении 4 к административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
31. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

Профилирование заявителя

32. Профилирование заявителя осуществляется в Комитете, МФЦ при приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Профилирование заключается в определении категории (признаков) заявителя в соответствии с таблицей, содержащейся в Приложении 2
к административному регламенту, и цели его обращения посредством анкетирования заявителя в Комитете, МФЦ, на Едином и Региональном порталах, ФИАС на основании представленных документов и сведений, указанных в заявлении, в соответствии с пунктом 3 административного регламента.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

33. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
34. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в Приложении 3
к настоящему административному регламенту.
35. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя (представителя заявителя) осуществляется в ходе личного приема в Комитете, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо его авторизация с использованием учетной записи на Едином и Региональном порталах, личном кабинете ФИАС при взаимодействии с заявителем (представителем заявителя) посредством Единого и Регионального порталов, ФИАС.
36. Возможность приема представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его местонахождения (места жительства) не предусмотрена.
37. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитете составляет 1 (один) рабочий день с даты их подачи заявителем.
38. Для заявителя административная процедура заканчивается получением расписки о приеме документов по форме, приведенной в Приложении 5 к административному регламенту (в случае представления заявления лично).
39. Заявление о предоставлении услуги с приложением документов, необходимых для предоставления услуги, регистрируется в день его поступления. В случае если заявление о предоставлении услуги поступило
в нерабочее время, выходные или праздничные дни, его регистрация производится в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.
В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги
с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме поступило после 16:00 текущего рабочего дня, выходные или праздничные дни, его регистрация производится в течение рабочего времени первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

Межведомственное информационное взаимодействие

40. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
41. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и органов, в распоряжении которых находятся указанные документы, приведен в Приложении 3
к административному регламенту.
42. Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия посредством СМЭВ в течение 1 (одного) рабочего дня со дня приема заявления
о предоставлении услуги и документов, приведенных в Приложении 3
к административному регламенту.

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

43. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении 4 к настоящему административному регламенту.
44. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель должен быть проинформирован о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
45. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 11 административного регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги

46. Основанием для начала административной процедуры является регистрация результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 7 административного регламента.
47. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления услуги, предусмотренного пунктом 7 административного регламента.
48. Срок выдачи (направления) заявителю результата муниципальной услуги указан в пункте 11 административного регламента.
49. Возможность предоставления результата муниципальной услуги
по выбору заявителя независимо от его места нахождения не предусмотрена.
50. После предоставления муниципальной услуги распределение
в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрено.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

51. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
при личном обращении в Комитет;
по телефону и адресу электронной почты, указанным заявителем
в заявлении;
посредством почтовой связи;
в МФЦ при личном обращении, на официальном сайте МФЦ
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
посредством Регионального портала;
посредством Единого портала;
посредством личного кабинета ФИАС.


Первый заместитель главы администрации
города Невинномысска                                                                   Е.С. Евдоченко
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Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
по присвоению адреса объекту адресации,
изменению и аннулированию такого адреса



ПЕРЕЧЕНЬ
условных сокращений и обозначений

1. Условные сокращения:
административный регламент – административный регламент   предоставления муниципальной услуги по предоставлению недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества,
в собственность;
муниципальная услуга – муниципальная услуга по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса;
заявление – заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;
Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);
Региональный портал – государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru);
Комитет – комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска;
МКУ «ИнфоГрад» – муниципальное казенное учреждение «Информационный центр обеспечения градостроительной деятельности» города Невинномысска;
ГАР – государственный адресный реестр;
МФЦ – муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Невинномысска;
ФИАС – федеральная информационная адресная система;
официальный сайт администрации – официальный сайт администрации города Невинномысска Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.nevadm.gosuslugi.ru, установленный постановлением администрации города Невинномысска Ставропольского края от 27.10.2023 № 1525 «Об официальном сайте администрации города Невинномысска»;
ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости;
ГП «ПД» НСПД – геоинформационный портал пространственных данных национальной системы пространственных данных;
СМЭВ – единая система межведомственного электронного взаимодействия;
Правила – Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221.
2. Условные обозначения:
1) признаки заявителей:
[Все] − документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
ПЗ – документы представляются представителем заявителя;
2) требования к документу:
К(о) – копия с предоставлением оригинала;
К(з) – копия, заверенная в соответствии с требованиями законодательства российской Федерации;
К(э) – представляется копия документа в электронной форме, электронный образ которого соответствует оригиналу;
О – представляется оригинал документа;
О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
3) способы обращения:
Комитет – документы подаются в Комитет при личном обращении;
ЕПГУ – документы подаются в форме электронного документа
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности);
РПГУ − документы подаются в форме электронного документа
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности);
МФЦ – документы подаются через МФЦ;
ПО – документы подаются в Комитет на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;
ФИАС – документы подаются в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования посредством портала ФИАС в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
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Приложение 2

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги
по присвоению адреса объекту адресации,
изменению и аннулированию такого адреса



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица 

	№ п/п
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентифи-
катор отдельного признака заявителей

	1
	решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	собственники объекта адресации
	1А

	2
	решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
право хозяйственного ведения;
право оперативного управления;
право пожизненно наследуемого владения;
право постоянного (бессрочного) пользования
	2А

	3
	решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной
в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории
	3А

	4
	решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	представитель собственников помещений
в многоквартирном доме, уполномоченный
на подачу такого заявления принятым
в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников;
	4А

	5
	решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	представитель членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества;
	5А

	6
	решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	6А









	Приложение 3

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
по присвоению адреса объекту адресации,
изменению и аннулированию
такого адреса





Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса»
(далее – муниципальная услуга)

Таблица 

	№ п/п
	Идентифи-
катор отдельного
признака заявителей
	Перечень необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов

	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	1А-6А
	заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулирование его адреса
	О – МФЦ, Комитет, ПО;
О(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	2
	1А-6А
	документ, удостоверяющий личность
	О – МФЦ;
К(о) – Комитет;
К(з) – ПО;
К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	3
	3А-6А
	документ, удостоверяющий полномочия
	О – МФЦ;
К(о) – Комитет;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	ПЗ

	4
	6А
	документ, предусмотренный статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона
от 24 июля 2007 года № 221 «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО
К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС

	[Все]

	5
	1А-6А
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение), если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, органа публичной власти федеральной территории либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления или органам публичной власти федеральной территории организаций
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО
К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС

	[Все]

	6
	1А-6А
	разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, органа публичной власти федеральной территории либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления или органам публичной власти федеральной территории организаций
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	7
	1А-6А
	схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса), если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, органа публичной власти федеральной территории либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления или органам публичной власти федеральной территории организаций
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	8
	1А-6А
	решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение), если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, органа публичной власти федеральной территории либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления или органам публичной власти федеральной территории организаций
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	9
	1А-6А
	акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации), если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, органа публичной власти федеральной территории либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления или органам публичной власти федеральной территории организаций

	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	1А-6А
	выписка из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
О(э), К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	2
	1А-6А
	выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации
(в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет)
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
О(э), К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	3
	1А-6А
	выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил)
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
О(э), К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]

	4
	1А-6А
	уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а»)
	К(о) – МФЦ;
К(о), К(з) – Комитет;
К(з) – ПО;
О(э), К(э) – ЕПГУ, РПГУ, ФИАС
	[Все]
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Приложение 4

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги
по присвоению адреса объекту адресации,
изменению и аннулированию
такого адреса



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию
такого адреса (далее – муниципальная услуга), оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (в случаях, установленных нормативными правовыми актами), а также не предоставлены документы, указанные в строках 1-4 таблицы 2, содержащиеся в приложении к административному регламенту
	1А-6А

	2
	заявление не соответствует установленной форме, составлено в отношении более чем 1 объекта адресации, либо на осуществление процедуры присвоения и аннулирования адреса одновременно, либо общее количество листов в заявлении не соответствует значению, указанному в соответствующих графах заявления
	1А-6А

	3
	подача заявления в орган местного самоуправления,
в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	1А-6А

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги

	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги


	1
	с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил
	1А-6А

	2
	ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, и соответствующий документ не был предоставлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе
	1А-6А

	3
	документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации
	1А-6А

	4
	отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил
	1А-6А





























Приложение 5

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги
по присвоению адреса объекту адресации,
изменению и аннулированию
такого адреса



РАСПИСКА
о приеме и регистрации заявления и документов

От __________________________________________________________,
(наименование заявителя)
в том, что «___» _____________ 20___ г. получены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и аннулированию такого адреса.

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество экземпляров (шт.)
	Количество листов (шт.)
	Приме-чание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	



____________________         ________________               __________________
                   (должность)                                             (подпись)                                             (расшифровка подписи)

Расписку получил: __________________________________________________
(ФИО заявителя (представителя заявителя)

___________________                          «___» ________________ 20__ г.
                     (подпись)                                                                               (дата получения)
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