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ПОСТАНОВЛЕНИЕ



04.09.2026                                    г. Невинномысск                                    № 1307





Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации города Невинномысска от 17.02.2026 № 167, в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Обнародовать настоящее постановление путем его размещения в сетевом издании «Редакция газеты «Невинномысский рабочий» и на официальном сайте администрации города Невинномысска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».



Временно исполняющий полномочия 
главы города Невинномысска
Ставропольского края                                                                      В.Э. Соколюк









Приложение 1

к постановлению администрации города Невинномысска
от 04.09.2026 №1307


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления Комитетом по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска Ставропольского края муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга), устанавливает порядок, состав, стандарт, последовательность и сроки предоставления муниципальной услуги.
Термины и понятия, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в значениях, установленных законодательством Российской Федерации и Ставропольского края.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в административном регламенте, приведен в Приложении к административному регламенту.
Круг заявителей

2. Заявителями являются зарегистрированные по месту жительства на территории города Невинномысска члены семьи, а в случае их отсутствия - близкие родственники или иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение гражданина из числа граждан Российской Федерации, заключивших контракт о прохождении военной службы в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрена военная служба; граждан Российской Федерации, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании          (о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации) и граждан, призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от            21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации», принимавшего участие в специальной военной операции, проводимой на территории Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года, а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, выполнявшего задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации в ходе вооруженной провокации на территориях Брянской области, Курской области и Белгородской области (далее - специальная военная операция), и погибшего в ходе специальной военной операции (умершего вследствие увечья (ранения, травмы, контузии), полученного при выполнении задач в ходе специальной военной операции), местом захоронения которого является город Невинномысск (далее – заявитель). 
От имени заявителя в целях предоставления муниципальной услуги может выступать его законный представитель или лицо, уполномоченное им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»

3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал)» (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее – Региональный портал) (www.26gosuslugi.ru).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: предоставление   

дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан.
Муниципальная услуга включает следующую подуслугу: предоставление единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальную услугу предоставляет Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска (далее – Комитет). 
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо обращаться в Комитет или в муниципальное казненное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Невинномысска (далее – МФЦ).
Для получения муниципальной услуги документы предоставляются заявителем в Комитет или МФЦ. 
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Думы города Невинномысска от 28 марта 2012 г. № 177-17 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) принятие решения о назначении и выплате единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции;
2) принятие решения об отказе в назначении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
Документами, содержащими решение о предоставлении муниципальной услуги, являются:
уведомление о назначении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции;
уведомление об отказе в назначении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
Сведения о формах уведомлений, приведены в Приложениях 4, 5 к настоящему административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в форме документа на бумажном носителе непосредственно в Комитете, в МФЦ, почтовым отправлением.

Срок предоставления муниципальной услуги

7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и не может превышать 5 рабочих дней.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется:
в течение 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя при обращении заявителя в Комитет;
в течение 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя при обращении заявителя в МФЦ.
Выплата единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции осуществляется Комитетом путем перечисления на лицевой счет заявителя, открытый в российской кредитной организации, в течение 5 рабочих дней со дня поступления в установленном порядке финансовых средств на лицевой счет Комитета.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

8. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Комитете и МФЦ не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

10. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются уполномоченным должностным лицом Комитета в день их поступления.
В случае направления посредством почтовой связи (заказным письмом) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются уполномоченным должностным лицом Комитета в день их поступления.
При подаче заявления через МФЦ заявление регистрируется уполномоченным работником МФЦ в ГИС МФЦ в день обращения заявителя.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет или МФЦ, размещены на официальных сайтах администрации города и МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), на информационных стендах в Комитете и МФЦ, а также на Едином и Региональном порталах.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

12. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальных сайтах администрации города, МФЦ в сети «Интернет», а также на Едином и Региональном порталах, на информационных стендах в Комитете и МФЦ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, муниципальными нормативными правовыми актами города Невинномысска, не предусмотрены.
14. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- АИС АСП;
- СМЭВ;
- ГИС МФЦ.
15. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной услуги только совершеннолетним заявителям.
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальной услуги не предоставляется несовершеннолетним заявителям.
16. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
17. При личном обращении заявителя в МФЦ, уполномоченный работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя на основании документов, удостоверяющих личность, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.
В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат не оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также, если заявитель обращается без заявления, уполномоченный работник МФЦ самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю. Уполномоченный работник МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела, готовит расписку в получении документов и опись документов в деле. Опись формируется в 1 экземпляре и подписывается уполномоченным работником МФЦ и заявителем.
Уполномоченный работник МФЦ выдает заявителю расписку в получении документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки в получении документов без выдачи расписки в форме бумажного документа.
Передача уполномоченным работником МФЦ документов, принятых у заявителя (его представителя), в Комитет осуществляется в электронной форме – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия их в МФЦ.
При подаче заявления в МФЦ, Комитет не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает передачу в МФЦ для выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Комитета. 
Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (его представителю) МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного МФЦ и подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ Комитетом по результатам предоставления муниципальной услуги.
18. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Исчерпывающий перечень документов, в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Невинномысского городского округа Ставропольского края, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в Таблице 2 Приложения 1 к настоящему административному регламенту.
Сведения о форме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
Основания для приостановления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведены в Таблице 3             Приложения 1 к настоящему административному регламенту.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

21. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги;
3) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
4) межведомственное информационное взаимодействие;
5) проверка права и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Профилирование заявителя

22. Профилирование заявителя осуществляется уполномоченным должностным лицом Комитета, уполномоченным работником МФЦ при приеме и регистрации представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Профилирование заключается в определении категории (признаков) заявителя и цели его обращения и осуществляется посредством анкетирования заявителя в Комитете, МФЦ на основании представленных документов и сведений, указанных в заявлении, в соответствии с пунктом 2 настоящего административного регламента.

Консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги

23. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным должностным лицом Комитета, уполномоченным работником МФЦ.
Основанием для консультирования заявителей по вопросам предоставления услуги является поступившее в Комитет обращение (запрос) по вопросу предоставления муниципальной услуги.
При обращении заявителя за консультацией о предоставлении муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация о:
нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;
сроках предоставления муниципальной услуги;
требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может быть представлена ему на бумажном носителе или посредством электронного сообщения.
Уполномоченное должностное лицо Комитета, уполномоченный работник МФЦ отвечает на вопросы заявителя, выдает необходимые информационные материалы.
В случае выявления наличия оснований для предоставления заявителю иных видов государственных и муниципальных услуг, кроме услуги явившейся причиной обращения, Уполномоченное должностное лицо Комитета, уполномоченный работник МФЦ уведомляет об этом заявителя и предлагает ему представить необходимые документы в соответствии с действующими нормативно-правовыми документами.
Срок консультирования по вопросам предоставления одной услуги не превышает 15 минут на одного заявителя.
Информацию о муниципальной услуге можно получить на официальном сайте администрации города Невинномысска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://nevadm.gosuslugi.ru), на Едином и Региональном порталах.

Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги 

24. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а так же способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в Таблице 2 Приложения 1 к настоящему административному регламенту.
25. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя (представителя заявителя) осуществляется в ходе личного приема в Комитете, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
26. Возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его местонахождения (места жительства) не предусмотрена.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитете составляет 1 (один) рабочий день с даты их подачи заявителем (представителем заявителя).В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги поступило в нерабочее время, выходные или праздничные дни, его регистрация производиться в первый рабочий день, следующий за днем его поступления. 
27. Для заявителя административная процедура заканчивается получением расписки о приеме документов.

Межведомственное информационное взаимодействие

28. Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является регистрация заявления заявителя.
Уполномоченное должностное лицо Комитета запрашивает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 19 административного регламента, в порядке межведомственного электронного взаимодействия в соответствующих органах.
В случае неполучения данных сведений в рамках межведомственного электронного взаимодействия, данные сведения запрашиваются в Отделе МВД России по городу Невинномысску на бумажном носителе.
29. Срок исполнения административной процедуры составляет                         2 рабочих дня.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является приобщение полученных документов (сведений) к пакету документов, представленных заявителем.
30. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Проверка права и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

31. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение уполномоченным должностным лицом Комитета документов, указанных в пункте 19 административного регламента.
Уполномоченное должностное лицо Комитета проверяет заявление и представленные документы на соответствие установленным требованиям. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Комитет принимает решение о выплате.
При принятии положительного решения пакет документов визируется руководителем Комитета и направляется на выплату.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальный услуги – уполномоченным должностным лицом Комитета подготавливается проект решения и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, согласно Приложении 5 административного регламента, и передается на подпись руководителю Комитета.
Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги указаны в Таблице 3 Приложения 1 к административному регламенту.
Срок исполнения административной процедуры не может превышать       5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения всех необходимых документов.

Предоставление результата муниципальной услуги

32. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подготовка уведомления о назначении единовременной социальной помощи или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги для выдачи заявителю указанным им способом.
Заявителю выдается один из следующих документов:
уведомление о назначении и выплате единовременной социальной помощь на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции;
уведомление об отказе в назначении и выплате единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

33. Информация об изменении статуса рассмотрения заявления может быть получена заявителем следующими способами: при личном обращении в Комитет, посредством телефонной связи, письменном обращении.



Первый заместитель главы
администрации города Невинномысска                                       Е.С. Евдоченко
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Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Сокращения:
1) Заявление – запрос о предоставлении муниципальной услуги.
2) Заявитель – лицо, имеющее право на единовременную социальную помощь на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
3) Представитель заявителя – доверенное лицо.
4) Комитет – Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска  Ставропольского края.
5) Административный регламент – административный регламент предоставления Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан».
6) Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан».
7) Сеть «Интернет» - информационно – телекоммуникационная сеть «Интернет».
8) АИС АСП – автоматизированная информационная система «Адресная социальная помощь».
9) ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
10) РПГУ - Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края.
11) ЕГР ЗАГС – федеральная государственная  информационная система ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния.
12) ВИС МВД России – ведомственная система Министерства внутренних дел Российской Федерации.
13) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
14) ГИС МФЦ – государственная информационная система Ставропольского края «Региональная автоматизированная информационная система поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае».
2. Условные обозначения:
1) О – оригинал.
2) К – копия документа, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
3) [Все] – документ представляется всеми заявителями, обращающимися за получением услуги;
4) МФЦ – муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Невинномысска.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

Таблица 1


	№
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Иные требования

	1.
	Члены семьи участника специальной военной операции (родители; супруга (супруг) погибшего, состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) погибшего в зарегистрированном браке с ним; дети), обратившееся лично
	1А
	Принятие решения о назначении и выплате единовременной денежной выплаты на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции;
Принятие решения об отказе в назначении единовременной денежной выплаты на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции, с направлением заявителю уведомления с указанием причин(ы) отказа
	Все

	2.
	Близкий родственник
	2А
	
	Все

	3.
	Иное лицо
	3А
	
	Все

	4.
	Представитель заявителя
	4А
	
	Все



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Таблица 2

	№
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Идентификатор отдельного признака заявителей 
	Способ предоставления, требования

	1
	2
	3
	4

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Заявление
	1А-4А
	О => Комитет, МФЦ

	2.
	Паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) заявителя (представителя заявителя)
	1А-4А
	О, К => Комитет, МФЦ

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
	4А
	О, К => Комитет, МФЦ


	4.
	Документ, подтверждающий гибель участника специальной военной операции при выполнении задач в ходе специальной военной операции, либо заключение военно-врачебной комиссии, подтверждающее, что смерть военнослужащего наступила вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) при выполнении задач в ходе специальной военной операции
	1А-4А
	О, К => Комитет, МФЦ

	5.
	Документ, подтверждающий погребение погибшего (умершего) участника специальной военной операции на территории города Невинномысска 
	1А-4А
	О, К => Комитет, МФЦ


	6.
	Документ, подтверждающий родственные отношения с участником специальной военной операции (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении) 
	1А-2А,4А
	О, К => Комитет, МФЦ


	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Свидетельство о смерти участника специальной военной операции 
	1А-4А
	О, К=> Комитет, МФЦ
ЕГР ЗАГС (посредством использования СМЭВ)


[bookmark: P323]
IV. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены


	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Документы представлены не в полном объеме

	1А-4А

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Представленные заявителем (представителем заявителя), документы, не подтверждают его права на получение муниципальной услуги

	1А-4А

	Непредоставление (предоставление не в полном объеме) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1А-4А

	Выявление взаявлении и (или) в представленных документах недостоверных сведений

	1А-4А

	Обращение за получением муниципальной услуги иного заявителя после предоставления единовременной выплаты по ранее поданным в установленном порядке заявлению и документам
	1А-4А








Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан

Форма

	
	Председателю комитета по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска


ЗАЯВЛЕНИЕ №_______

Гр. _________________________________________________________, 
           (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
________года рождения, паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) _________________________________________________________________,
(серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
проживающий(ая) по адресу: _________________________________________
__________________________________, тел.___________________________.
СНИЛС*:______________________________________________________
Сведения о представителе заявителя___________________________________ __________________________________________________________________ 
                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя____________________________________________________________________________________________________________________________
                                  (наименование, серия и номер, кем и когда выдан)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя__________________________________________________________
                                      (наименование, номер, кем и когда выдан)
  Прошу предоставить дополнительную меру социальной помощи в виде единовременной выплаты на погребение в соответствии с ____________________________ (далее – единовременная денежная выплата на погребение).
Для назначения и выплаты единовременной денежной выплаты представляю следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Кол. экз.

	1
	2
	3




	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


Прошу перечислить единовременную выплату на лицевой счет 
	
	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	,


открытый в _______________________________________________________________________________________.
                                    (наименование кредитной организации)

Результат предоставления услуги прошу

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в органе местного самоуправления 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



«______» ___________ 20___ г.         ___________________________________________________________________
                           (подпись заявителя или его представителя)
*- документ не является обязательным
----------------------------------------------------------------------------------------------------
линия отреза
Расписка-уведомление о приеме документов
    Заявление и документы гр. _________________________________________
                                                                    (фамилия, инициалы заявителя)
о  назначении и выплате единовременной выплаты на погребение                             
приняты___________________________________________________________
                 (дата, подпись фамилия, инициалы лица, принявшего документы)
и зарегистрированы ___________________________.
Телефон для справок: _____________________.







Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан

Форма

Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска
                                           
Уведомление
№ __________ от .__ .__ 20__г.
о перечне недостающих документов и сроке их предоставления,
для предоставления единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции

Уважаемая (ый) ______________________________ !
(фамилия, имя, отчество)
Уведомляем Вас, что в соответствии с ______________________________________________________________________________________________________________________________________ Вами не представлены документы:
1. ___________________________________________________________
2. ___________________________________________________________
3. ___________________________________________________________
К сведению сообщаем, что в случае непредставления вышеуказанных документов в срок до __ . __ .20__ в соответствии с пунктом __ Порядка Ваше заявление будет оставлено без рассмотрения.
В случае не предоставления в установленный срок указанных документов, будет вынесено решение об отказе представлении единовременной денежной выплаты на погребение.
Вы имеете право повторно обратиться за назначением единовременной денежной выплаты на погребение, представив документы в порядке, предусмотренном пунктом ___ Порядка.

	Руководитель
	________________________
(подпись)
	_______________________
(расшифровка подписи)


Специалист, фамилия, имя, отчество
Телефон







Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан

                                                               Форма

Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска
                                                                 
                                                                                                                 Адресат
Уведомление
от __. __. 20__ № _________
о предоставлении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции

Уважаемый(ая) __________________________________________________________________!
(фамилия, имя, отчество)

 Сообщаем, что в соответствии с _______________________________, принято решение о предоставлении Вам единовременной денежной выплаты на погребение. 


	Руководитель
	________________________
(подпись)
	_________________________
(расшифровка подписи)



Специалист, фамилия, имя, отчество
Телефон    













Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан

Форма

Комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска

Адресат

УВЕДОМЛЕНИЕ
№ _____ от ___ __________ 20__ г.
об отказе в предоставлении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции

Уважаемый(ая) ________________________________________________________________!
(фамилия, имя, отчество)
Уведомляем  Вас об отказе в предоставлении единовременной денежной выплаты на погребение 
Причина отказа:__________________________________________________ _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается причина отказа со ссылкой на нормативный правовой акт)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
	
Руководитель
	
_______________________
(подпись)
	
______________________
(расшифровка подписи)



Специалист, фамилия, имя, отчество
Телефон
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